Na osnovu €¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ( ,,SI. List Crne
Gore“ br. 44/12,030/17), JU Crnogorska kinoteka donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
JU CRNOGORSKA KINOTEKA

I Osnovni podaci o JU Crnogorska kinoteka

Sjediste i adresa JU Crnogorske kinoteke (u daljem tekstu: Kinoteka) je u
Podgorici, ul. Miljana Vukova br. 59

Tel: + 382 (0) 20 223 016

E-mail: info@kinoteka.me

Websajt: www.kinoteka.me

Il Katalog vrste dokumenata u posjedu Kinoteke

1. Javni registri i javne evidencije

- Djelovodnik

- Knjiga putnih naloga

- Evidencija mjesecnih repertoara i programa

2.Normativna akta
-Zakoni
- Podzakonska akta

3. Pojedinacni akti

- Statut Kinoteke

-Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji JU Crnogorska kinoteka
-Pravilnik o preuzimanju i koris¢enju filmskog djela i filmske grade u Kinoteci
- Pravilnik o radu programskog sektora Kinoteke

- Pravilnik o kancelarijskom poslovanju Kinoteke

- Pravilnik o organizaciji i sprovodenju popisa

-Pravilnik o uslovima i nacinu koriséenja sluzbenih vozila u Kinoteci

- Procedura o koris¢enju protivpozarnih aparata i evakuacije

- Procedura za sprovodenje javnih nabavki u Kinoteci
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- Procedura za sluzbeno putovanje i naknadu troskova zaposlenih u Kinoteci
- Pravilnik o sadrZaju akata i obrazcima za sprovodenje hitnih nabavki
- Poslovnik o radu Savjeta

4. Finansije
- Budzet

- Zavrsni racun
- Dokumenta o javnim navkama
- Dokumenta o osnovnim sredstvima i opremi

5. Podaci 0 zaposlenima
-personalna dokumentacija zaposlenih

6. Podaci o odlukama iz nadleznosti Savjeta
- lzvjestaji o radu
- Ostali akti koje donosi Savjet

Il Postupak za pristup informacijama

1. Pokretanje postupka

Postupak se pokreée podnosenjem zahtjeva u pisanoj formi.
Na zahtjev za pristup informacijama se ne pla¢a administrativna taksa.
Zahtjev se moze podnijeti u slobodnoj formi.

Zahtjev treba da sadrzi:

- osnovne podatke o trazenoj informaciji (naziv informacije, vrijeme nastanka
informacije itd.)

- nacin na koji se zeli ostvariti pristup infomaciji

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime i adresa fizickog lica ili naziv i

adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoénika.

Podnosilac zahtjeva moze navesti i druge podatke koji mogu biti od znacaja za
pristup trazenoj informaciji.



2. Nacin podnosenja zahtjeva

Pristup informacijama moze se ostvariti:

- Neposredno na arhivi Kinoteke

- Putem poste, na adresu: ul. Miljana Vukova br.59, 81 000 Podgorica
-Na e-mail-a: info@kinoteka.me

3. Nacin ostvarivanja pristupa informacijama
Pristup informacijama moze se ostvariti:

-Neposrednim uvidom u javnu evidenciju, original ili kopiju informacije u
prostorijama Kinoteke,

- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Kinoteke,

- Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa vlasti
(Kinoteke) neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

- Prepisivanjem, fotokopriranjem ili prevodenjem od strane lica ovlaséenog za
postupanju po zahtjevu za pristup informacijama i dostavljanjem prepisa,
fotokopije ili prevoda podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem poste ili
elektronskim putem.

Pristup informacijama moze se ograniciti, ako bi se njihovim objelodanjivanjem
znacajno ugrozila privatnost i druga prava pojedinca, osim za potrebe sudskog ili
upravnog postupka.

Ako je dijelu informacije pristup ogranicen, Kinoteka ¢e omoguditi pristup, nakon
brisanja dijela informacije kojem je pristup ogranicen, na nacin iz tacke 4.

U postuku odlucivanja po zahtjevu kojima se naruSava pravo privatnosti i druga
licna prava pojedinca, uzima se u obzir svaka korist i svaka Steta koje mogu
proistedi iz pristupa odredenoj informaciji kao i primjena medunarodnih ugovora i
konvencija (Evropska konvencija za zastitu ljudskih prava i osnovnih sloboda i dr.)

Kinoteka nije duzna da omoguci pristup informaciji koja je javno objavljena i
dostupna u zemlji ili na Internetu, ve¢ moze u pisanoj formi obavjestiti podnosioca
zahtjeva o tome gdje je i kad ta infomacija objavljena ( sluzbeni list ili drugo



sluzbeno glasilo, publikacijaisl.)
4. RjeSavanje po zahtjevu

Rok za odlucivanje po zahtjevu

Po zahtjevu za pristup informacijama rjesava se najkasnije u roku od 15 dana od
dana podnoSenja zahtjeva, osim u slucaju zastite Zivota i slobode lica kada se po
zahtjevu rjesava u roku od 48 sati.

Protiv akta Crnogorske kinoteke podnosilac zahtjeva ili drugo zainteresovano lice
moZze izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama.
lzuzeto, protiv rjeSenja koji je odbijen zahtjev za pristup informacijama koja sadrzi
podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba, veé se
tuzbom moze pokrenuti upravni spor.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja
rieSenja kojim je pristup dozvoljen, u roku od pet dana od dana kada je podnosilac
dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ukoliko su isti odredeni rjeSenjem, u
roku od pet dana od kada je podnosilac dostavio dokaz o uplati troskova
postupka, ukoliko su isti odreseni rjesenjem.

Ako je obim trazene informacije veliki ili ako njeno pronalazenje zahtjeva
pretrazZivanje velikog broja dokumenata, tako da bi pristup trazenim
informacijama u propisanom roku nerazumno omeo redovno poslovanje
Kinoteke, rok od osam dana za donoSenje i dostavljanje rjeSenja moze se produziti
najviSe za 8 dana.

Ukoliko je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga
po njemu ne moze postupiti, podnosilac ée se pozvati da, u roku od osam dana od
dana dostavljanja poziva, otkloni nedostatke u zahtjevu i dati upustvo kako te
nedostatke da otkloni.

Ukoliko podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, zahtjev ée
se odbaciti zakljuckom.

Akt kojim se odlucuje o zahtjevu i pravna zastita

O zahtjevu za pristup informacijama se odlucuje rjeSenjem.
RjeSenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom djelu, odreduje se na
nacin i rok pristupa informaciji i troskovi postupka.



Lice ovlaséeno za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama je duzno da
obrazlozi rjeSenje kojim odbija zahtjev i da navede razloge zbog kojih ogranicava
pristup informaciji.

Rok za pristup informacijama

Pristup trazenoj informaciji Kinoteka ¢e omoguditi u roku od tri dana od dana
dostavljanja rjeSenja kojim je pristup dozvoljen, a nakon uplate troskova
postupka.

Ako je rjeSenjem odredeno da se pristup informaciji ostvari neposrednim uvidom
u javnu evidenciju ili informaciju ili prepisivanjem informacije od strane
podnosioca zahtjeva, rok za pristup informaciji nije prekluzivan.

Troskovi postupka

TroSkove postupka (stvarni troskovi koje je Kinoteka imala u pogledu prepisivanja,
fotokopiranja, prevodenja i dostavljanja informacije) snosi podnosilac zahtjeva.
Visina troskova odreduje se u skladu sa Uredbom o naknadi troskova u postupku
za pristup informacijama.

Troskovi postupka placdaju se prije izvrSenja rjesenja, u korist budzeta Kinoteke na
Ziro racun 550-3571-40 kod Societe General Banke.

Lica sa invaliditetom ne plaéaju troSkove postupka.

Pravo na zastitu

Protiv rjeSenja kojim je odlu¢eno o zahtjevu moze se izjaviti Zalba Agenciji za
zaStitu podataka o liénosti i pristup informacijama u roku od 30 dana od dana
njegovog prijema.

IV Ovlaséena lica za postupanje po zahtjevu
Lice ovlaséeno za postupanje po zahtjevu za pristup informaciji je Milena Charan —

Sluzba za opSte, pravne i finansijske poslove JU Crnogorska kinoteka ul. Miljana
Vukova br. 59, br. tel. 020/232-016 i e-mail: info@kinoteka.me



V Obavljivanje vodica

Ovaj vodic stupa na snagu danom njegovog donosSenja, a objavljuje se na oglasnoj
table Kinoteke i na web sajtu www.kinoteka.me.

Direktor
Andro Martinovi¢
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